
Stellenausschreibung 
Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromagement, m/w/d

Titel des Stelleangebots: Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromagement, m/w/d
Ausbildungsbeginn: 01.08.2023
Stellenangebotsart: Ausbildungsplatz, Sozialversicherungspflichtig
Arbeitsort: Braunschweig, Innenstadt
Arbeitszeit: Vollzeit (40 Std. / Woche)

Einleitung / Vorstellung

Ihre Hauptaufgaben

Ihre Soft-Skills

Wir bieten:

Kontakt Haben wir Dein Interesse geweckt? 

bewerben@nowo-immobilien.de 

Für Rückfragen steht Dir Frau Tamina Stockheimer gerne unter der Telefonnummer 0531 244 290 zur Verfügung.

nowo Immobilien GmbH
Frau Tamina Stockheimer
Kuhstraße 25
38100 Braunschweig
bewerben@nowo-immobilien.de 
0531 244 290

Als mittelständische Unternehmensgruppe sind wir seit mehr als 35 Jahren in der regionalen Immobilienwirtschaft 
tätig. Die Kernbereiche sind der Verkauf und die Vermietung, die Verwaltung, die Projektentwicklung und die 
Umsetzung eigener Immobilienvorhaben.

Wenn Du Spaß am Umgang mit Menschen hast, dich für Bürokommunikation interessierst, aufgeschlossen bist 
und ein sympathisches Auftreten hast, dann bewirb dich als Auszubildende/r (m/w/d) nach dem Berufsbild
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (IHK).

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung bitte per E-Mail an:

Was Dich bei uns erwartet:
- Ein motiviertes und qualifiziertes Team 
- Das Erlernen von vielfältigen organisatorischen und kaufmännischen Tätigkeiten
- Kunden- und dienstleistungsorientierte Kommunikation
- Recherche und Aufbereitung von Unterlagen
- Entwicklungsstrategien und Marketing
- Umgang mit Datenbanken
- Ein offenes Ohr für gute Ideen 

Möglichkeiten für ein Praktikum vorab
- Eine qualifizierte Ausbildung zum/zur Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement
- Gute Perspektiven für die Zukunft 
- Raum für gute Ideen und die eigene Entwicklung
- Ein eingespieltes Team und Chancen zur frühen Eigenverantwortung
- Monatskarte für den ÖPNV nach Absprache

Interesse an den Arbeitsbereichen von Büroaufgaben 
- Sozialkompetenz und Lernbereitschaft
- Kaufmännisches und technisches Grundverständnis
- Realschulabschluss / Höhere Handelsschule 
- Gute Mathematik-, Deutsch-, Englisch- und MS-Office-Kenntnisse
- Führerschein ist wünschenswert
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